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Titre de la directive :

POUVOIRS DE SIGNER DES DOCUMENTS FINANCIERS

1. POLITIQUE

La Loi sur la gestion des finances publiques (LGFP) confére les principaux
pouvoirs financiers au Conseil de gestion financiére, au ministre des Finances,
a d’autres ministres, au contréleur général et aux administrateurs généraux.
Divers aspects de ces pouvoirs peuvent étre délégués a d’autres fonctionnaires
ou a des prestataires de services rattachés a des ministeres. Une gestion
financiére saine soutient la délégation du pouvoir de signature au sein d’'une
organisation aux niveaux les plus aptes a I'exercer de maniére financiérement
prudente.

2. DIRECTIVE

Le pouvoir de signature de documents financiers permet d’approuver les
dépenses, les engagements, les décaissements, les facturations, les entrées
dans le grand livre général et les transactions similaires du gouvernement. Ce
pouvoir est délégué aux agents des dépenses, aux agents comptables et aux
autres signataires autorisés conformément aux dispositions de la présente
directive, et sous réserve de la Loi sur la gestion des finances publiques, du
Réglement 9918 et de la Directive 802, et décrit les types de délégation de
pouvoirs de signature les plus courants. Les pouvoirs de signature qui ne sont
pas conformes a cette directive, comme les décaissements a autorisation unique,
peuvent étre prévus par d’autres Iégislations.

3. DISPOSITIONS
3.1.  Pouvoirs et fonctions des agents des dépenses et des comptables

L’article 44 (1) et 49 (2) de la LGFP exigent qu’un agent des dépenses et
un comptable certifient que les conditions de ces articles de la LGFP ont
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été respectées avant qu’'une dépense puisse étre engagée ou qu’un
débours puisse étre effectué.

3.2. Désignation des responsables des dépenses et des comptables

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

L’article 40 de la LGFP exige des ministres qu’ils désignent des agents
des dépenses et des comptables pour leurs ministéres en se référant a
leurs noms ou a leurs fonctions. Ce pouvoir a été délégué aux

administrateurs généraux par le biais de I'annexe A de la directive 802.

L’article 43 du LGFP donne au Conseil le pouvoir de fixer des limites
monétaires pour les agents des dépenses et les comptables. Ce
pouvoir est délégué aux ministres et aux administrateurs généraux par
le réglement 9918 (5) (1). L’annexe A de cette directive fixe les limites
moneétaires maximales pour les pouvoirs de dépense et de
comptabilité.

Le contréleur général est tenu d’approuver la désignation de chaque
comptable, comme le prévoit I'article 42 (1) de la LGFP, mais ce
pouvoir peut étre délégué. Conformément a l'article 13 (2) de la LGFP
et a la présente directive, le contréleur général délégue ce pouvoir aux
administrateurs généraux. Ce pouvoir peut étre subdélégué par les
administrateurs généraux aux directeurs financiers. Seuls les
fonctionnaires en situation financiére sont désignés comme
administrateurs des comptes.

Les fonctionnaires, y compris les employés occasionnels, temporaires
ou détachés, et les personnes faisant des affaires en tant que
prestataires de services rattachés a des ministéres peuvent étre
désignés comme agents comptables et agents des dépenses (LGFP
S.40(1)). Une société n'est pas admissible pour étre ainsi désignée
(LGFP S.41(4)).

Une personne peut étre désignée a la fois comme agent des
dépenses et comme comptable, mais personne ne peut agir a la fois
comme agent des dépenses et comme comptable dans la méme
transaction (LGFP S.41(3)), sauf si une autre |égislation I'exige (par
exemple, I'obligation pour les travailleurs sociaux d’émettre des
chéques d’'urgence).

L’administrateur général de chaque ministere doit approuver toutes
les autorisations de dépenses et de paiement par poste pour son
ministere en signant le tableur des pouvoirs de signature de
documents financiers — Voir 'annexe B ci-jointe.
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3.2.7. Un agent des dépenses ou un comptable désigné doit étre identifié par

son nom (avec toutes les limitations ou restrictions notées) sur une
fiche de spécimen de signature (FSS) — Voir 'annexe C ci-jointe. Le
superviseur doit approuver le formulaire de la fiche de spécimen de
signature. Une copie de tous les documents nouveaux, modifiés ou
supprimés doit étre fournie au Bureau du contréleur général, ministére
des Finances.

3.3. Délégation du pouvoir de signer des documents financiers

3.3.1. La délégation du pouvoir de signature de documents financiers est le

d)

moyen par lequel des personnes désignées sont habilitées a exercer
des pouvoirs spécifiques pour des transactions financiéres au nom du
gouvernement. Les catégories les plus courantes de pouvoirs de
signature de documents financiers sont les suivantes

pouvoir de dépenser : le pouvoir pour un agent de dépenses de
conclure des accords pour engager des dépenses et engager des
fonds sur les crédits, dans les limites déléguées. Cela comprend
le pouvoir d’initiation, la vérification des engagements et le
pouvoir d’approbation. Voir I'article 44 (1) (a) et I'article 49 (2) (a)
de la LGFP.

pouvoir concernant les marchés (autorité contractante) : un ministre,
un administrateur général ou un fonctionnaire public a qui l'on a
deélégué les pouvoirs et les fonctions d’'une autorité contractante
conformément au reglement 9904 sur les marchés publics de la
LGFP. Aucune personne autre qu’une autorité contractante ou le
conseil exécutif ne peut engager des dépenses en concluant un
contrat au nom du gouvernement. Ainsi, une autorité contractante
doit également étre un agent de dépenses comme l'exige l'article 38
de la LGFP.

autorité chargée de la comptabilité (pouvoir de payer) : le pouvoir
d’'un comptable de certifier que les exigences des articles 44 (1) (b) et
49 (2) (b) de la LGFP ont été respectées, afin qu’un décaissement
puisse étre effectué. Cela comprend la confirmation de 'engagement
et la vérification des documents.

autorité responsable des recettes : I'autorité responsable de
facturer et de recevoir les recettes, d’en rendre compte et de les
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enregistrer.

3.3.2. La délégation du pouvoir de signature de documents financiers doit étre
conforme a la
LGFP, ses réglements et cette directive.

3.3.3. Un agent public ne peut subdéléguer aucun de ses pouvoirs de
signature en matiére financiére, sauf s’il y est autorisé par la délégation
initiale.

3.3.4. Un examen annuel de 'adéquation des pouvoirs de signature doit étre
effectué par chaque ministére.

3.3.5. Le niveau d’autorité délégué peut étre différent pour différents
types de dépenses ou d’activités.

3.4. Exercice du pouvoir de signature de documents financiers

3.4.1. Les dépenses et les décaissements nécessitent la certification d’'un
agent des dépenses et d'un comptable, conformément a I'article 44
(1) et a l'article 49 (2) de la LGFP.

3.4.2. Aucun décaissement ne peut étre effectué sur le Trésor s’il ne
concerne pas une dépense engagée au titre d’'un crédit, a I'exception
d’'un décaissement au titre de l'article 31, paragraphe 2, et
S.49 de la LGFP.

3.4.3. Nul ne peut exercer un pouvoir de signature en relation avec
une transaction, ou une demande de paiement ou de
remboursement dont il est 'auteur :

a) cette personne ou un de ses parents(]; ou

b) toute personne qui réside dans le méme ménagel |; ou

C) une société ou une entreprise dans laquelle cette personne a
une participation importante(;
peut en bénéficier.

3.4.4. Une personne exergant le pouvoir de signature de documents
financiers signe et date le document.

3.5. Nominations intérimaires
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Une nomination intérimaire a lieu lorsque le superviseur du poste pour
lequel la personne nommeée agira, pendant une période déterminée,
approuve la nomination sur une fiche de spécimen de signature
(FSS). Le superviseur peut imposer des limites monétaires réduites,
des restrictions, des conditions et des exceptions qui ne
s’appliqueraient pas normalement au pouvoir de signature du poste,
mais ne peut pas augmenter les limites monétaires.

Il'y a nomination intérimaire permanente lorsqu’un fonctionnaire est
nommeé pour une période indéterminée afin d’agir en I'absence de la
personne qui occupe normalement le poste pour lequel il est nommeé.
La FSS approuvée par le superviseur du poste n’aura pas de date de
fin.

Le titulaire du poste doit notifier par écrit 'invocation de la nomination
intérimaire permanente au superviseur du poste pour lequel la
personne nommee agira, a la personne nommée et au Bureau du
contréleur général du ministére des Finances.

A des fins d’audit, chaque service doit tenir un dossier permanent des
originaux de chaque FSS et de la documentation de chaque invocation
du pouvoir de signature intérimaire.

3.6. Pouvoirs de signature dans les ministeres agissant en tant qu’agents pour
d’autres ministéres

3.7.

3.6.1.

3.6.2.

Un administrateur général peut nommer un autre ministére pour agir
en tant que mandataire de son ministére, exercant le pouvoir de
dépenser, le pouvoir comptable ou le pouvoir de passer des marchés
au nom de son ministére, conformément a l'article 41 (1), (2) de la
LGFP et au réglement 9904.3 (1). Cette nomination intérimaire doit
étre approuvée sur une FSS par 'administrateur général du service
pour lequel I'agent agira.

Le contrbéleur général (ou son délégué) peut exercer le pouvoir de
paiement au nom de tous les ministéres de toutes les régions.

Limites monétaires du pouvoir de signer

Les limites du pouvoir de signature en matiére financiére peuvent varier
selon le ministére et le poste, mais elles doivent étre conformes aux
besoins liés aux activités et tenir compte de I'expérience de la personne
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nommeée (par exemple, les personnes qui agissent ou qui sont en
formation peuvent avoir des limites, des restrictions et des conditions
moins strictes). Tout écart par rapport aux limites monétaires maximales
fixées par 'annexe A doit étre approuvé par les SCG. Une analyse et une
documentation des besoins doivent étre fournies pour justifier ces écarts.

Admissibilité a la rémunération d’intérim

Le pouvoir de signature de documents financiers intérimaire n’implique
pas nécessairement 'admissibilité a la rémunération d’intérim (voir le
manuel des ressources humaines).

Examen des dépenses

La délégation de 'autorité en matiére de dépenses vise uniquement a
faciliter I'efficacité opérationnelle et ne décharge pas le délégant de ses
responsabilités en matiere de contrble budgétaire ou d’obligation de rendre
compte.

Le tableur des pouvoirs de signature de documents financiers et la fiche de
spécimen de signature (FSS) sont disponibles en version électronique et doivent

étre téléchargés sur le site Web de la MAF a I'adresse
www.finance.gov.nu.ca/apps/authoring/dspPage.aspx?page=fam.
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Annexe A
Niveaux de pouvoir de signature
(maximum)
Position Pouvoir de dépenser - Pouvoir de payer

Sous-ministre
| ADM/CG

Directeur

- Gestionnaire

- Superviseur

- Cadres
: supérieurs -

Personnel de

soutien

Complete

Jusqu'a 500 000 $

Jusqu'a 250 000 $

Jusqu'a 100 000

- Jusqu'a 50 000 $

Jusqu'a 25 000 $

Jusqu'a 5 000 $

- Complet ( sous-ministre Finances
- uniquement)

Complet (CG uniquement)

Complet (directeur financier dans

chaque ministére, y compris le ministere

des finances)

Jusqu'a 500 000 $ (autres directeurs du
ministere des Finances uniquement)

Jusqu'a 250 000 $ (directeur des
- finances dans tous les ministéeres)

~Jusqu'a 100 000 $

' Jusqu'a 50 000 $

Jusqu'a 5 000 $

Conformément a la clause 3.2.3 de la présente directive, seuls les fonctionnaires
occupant un poste en finances peuvent étre désignés comme agents comptables.
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Annexe C

A < . .
Nuifvat Specimen Signature Record
Incumbent Name Position Title Dept # - Name Position #
Supervisor's Name Supervisor's Position Title Date Appointed Region
Amounts in '000's of Expenditure Authority Accounting Authority ** Other Financial Authorities
dollars Exceptions/Restrictions * Exceptions/Resctrictions FAE
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[E xceptions & Comments

Box 1. SPECIMEN SIGNATURE

| certify that | have read and understand the responsibilties hereof and will exercise the Date from: Date to
signing authority of this position with due regard for these responsibilities. Certified

pursuant to FAA sub-sections 44(1)()&(b) and 49(2)(a)&(h).

Box 3. ACTING APPOINTMENT

Position:

[Signiture of Supervisor of the Acting Position Date

[Sionsture of INCUMBENT (or Appointes) Date Writter motice to 2) Superisor, 4) Designate, and c) the Departm ent of Finance is required to actvate Acting Capacity for 3
soecited period. - FAN 802.1)

Box 2. Designation and Approval Box 4. Acting Incumbent from Another Department

| certify that | have the authority or delegated authority (evidenced by an Instrument of | provide my consent under FAA section 41(1) and 41(2) for the above person, employed in another
Delegation) pursuant to FAA sections 40(1) and 42(1), and FAM directives 802 and 802- department to be designated and approved as an acting accounting or expenditure officer for rmy

1, to designate and approve the above person as an expenditure or accounting officer. | department.

understand that thte Comptroller General and the FMB reserve the power{pursuant to
sections 42(2) and 42(3) ofthe FAA) to suspend or revoke designations.

anstuve of SUPERVISOR (or Delegate) Date annure of Deputy Minister ( or Delegate) Date
'\Jame

Position ame Position
Notes:

* Typical examples are travel, contract, commitment, etc.
** This authority can only be delegated to public officers in financia positions.

*** Other Financial Authorities include joumal voucher, budget authority, travel authority, revenue authority (credit notesidebit notes, general receipts, request for invoice, etc).
These limits may he set by the DM of the Department, and are not subject to the limits set by Appendix A.
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